ATO NORMATIVO N° 85

2 de agosto de 2006

Disciplina, no ambito do TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, a implantacdo da
modalidade de licitagdo denominada pregdo e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO 0 que dispde a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2002 que institui a modalidade de licitacAo denominada pregédo para
aquisicao de bens e servigcos comuns;

CONSIDERANDO que 0 pregdo proporciona maior eficiéncia,
celeridade e economicidade aos procedimentos administrativos destinados a
aquisicdo daqueles bens e servicos comuns, devendo por isto, ser utilizado
prioritariamente;

CONSIDERANDO a competéncia estabelecida ao Presidente, pelo art.
143, 1l do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, para expedir atos executivos e normativos;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada, na forma do Anexo a este Ato Normativo, a
regulamentacdo da modalidade de licitacdo denominada pregdo, para
aquisicao de bens e servicos comuns, no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, inclusive na Escola de Contas e Gestéo - ECG.

Art. 2° - Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

JOSE GOMES GRACIOSA
Presidente

NOTAS

« Publicado no DORJ de 03.08.06.
+ Retificado no DORJ de 09.08.06.



ANEXO

| — DO REGULAMENTO GERAL DA LICITACAO NA MODALIDADE DE
PREGAO

Art. 1° - Este Regulamento estabelece normas e procedimentos
relativos a licitacdo nas modalidades pregdo presencial e pregao eletronico,
destinadas a aquisicdo de bens e servicos comuns, no ambito do Tribunal de
Contas e Gestdo do Estado do Rio de Janeiro, inclusive na Escola de Contas e
Gestéao, qualquer que seja o valor estimado.

Art. 2° - Pregéo é a modalidade de licitagdo, do tipo menor preco, em
que a disputa pelo fornecimento de bens e servicos comuns é feita em sesséo
publica, por meio de propostas de precos escritas e lances verbais —
denominada pregdo presencial — ou a distancia, por meio de propostas
encaminhadas pelo sistema que promova a comunicagdo pela Internet —
denominada pregéao eletrénico — de forma a garantir justas oportunidades aos
interessados e compras mais econdmicas, seguras e eficientes para a
Administragao Publica.

Paragrafo Gnico — As licitagbes referidas no caput aplicam-se as
normas da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e, subsidiariamente,
as normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 3° - Os contratos celebrados pelo Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro e pela Escola de Contas e Gestdao — ECG — para a aquisi¢céo
de bens e servicos comuns, serdo precedidos, preferencialmente, de licitacdo
publica na modalidade de pregdo e, sempre que conveniente, na forma
eletrénica.

Art. 4° - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos
padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
objeto do edital, por meio de especificacbes usuais no mercado, estando os
mesmos enunciados exemplificadamente no item IV deste Regulamento.

Art. 5° - A licitacdo na modalidade de pregdo € juridicamente
condicionada aos principios basicos da legalidade, impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculacao ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco, seletividade e comparacao objetiva das propostas.



Art. 6° - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde
que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

Art. 7° - As compras e contratacdes de bens e servicos comuns,
quando efetuadas pelo sistema de registro de precos previsto no art. 15 da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo adotar a modalidade
pregao.

Art. 8° - A licitacdo na modalidade de pregdo ndo se aplica as
contratacdes de obras de engenharia, bem como as locacdes imobiliarias, as
alienacbes em geral e aos demais servicos, inclusive de engenharia, cujas
especificacdes, por sua complexidade, dependam de avaliacdo técnica, as
quais serdo regidas pela legislacéo geral da Administracao.

Art. 9° - Todos quantos participem de licitacdo na modalidade de
pregdo tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar,
desde que néo interfira de modo a perturbar ou impedir o andamento dos
trabalhos, sua realizacdo no local ou, em tempo real, por meio da Internet,
conforme o caso.

Art. 10 - A autoridade competente, designada de acordo com as
atribuicdes previstas no Regimento Interno, cabe:

| — justificar a necessidade da contratacdo, aprovar o termo de
referéncia, e determinar a abertura da licitacao;

Il — definir o objeto do certame e seu valor estimado, as exigéncias
de habilitacdo dos licitantes, os critérios de aceitacdo das propostas, as
sanc¢Bes administrativas por inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive com fixacdo dos prazos para fornecimento;

Il — designar o pregoeiro e 0os componentes da equipe de apoio e,
no caso de pregao eletronico, solicitar, junto ao provedor do sistema por ele
indicado, o credenciamento de todos;

IV — decidir as impugnacdes relativas ao ato convocatério e 0s
recursos interpostos contra atos do pregoeiro;

V — adjudicar o objeto da licitagédo, quando houver recurso;

VI — homologar, anular ou revogar, total ou parcialmente, o
procedimento licitatorio;



VIl — aplicar penalidades a licitantes e contratados, excetuada a
prevista no art. 87, IV, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

VIII — promover a celebracdo do contrato.

Art. 11 — Os procedimentos relativos ao pregdo serdo promovidos
por Comissao constituida por 4 (quatro) membros, sendo 1 (um) exercendo a
funcdo de pregoeiro e 3 (trés) exercendo atividades de apoio, sem prejuizo,
caso necessario em funcao das caracteristicas do objeto, de orientacéo técnica
de outros servidores especializados.

Art. 12 — A autoridade competente do 6rgdo promotor do pregao
indicara, dentre seus servidores, 0 pregoeiro, bem como a respectiva equipe de
apoio integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou
emprego da Administracdo, preferencialmente pertencentes ao quadro
permanente do TCE-RJ, para auxiliar na condugé&o do pregao.

8§ 1° - No mesmo ato em que nomear a Comissdo, a autoridade
competente designard um pregoeiro substituto, que devera ter a mesma
qualificacdo do pregoeiro titular, para substitui-lo nos eventuais impedimentos.

§ 2° - O pregoeiro e a equipe de apoio exercerdo 0 mandato pelo
prazo de 1 (um) ano, sendo vedada, para o periodo imediatamente posterior, a
reconducéo de todos os membros.

§ 3° - O servidor indicado para exercer a funcdo de pregoeiro, bem
como os demais membros da equipe de apoio, deverao ter, obrigatoriamente,
curso de capacitacdo especifica para o desenvolvimento das atividades
inerentes a modalidade Pregdo, preferencialmente na Escola de Contas e
Gestéo - ECG.

8§ 4° - O pregoeiro e a equipe de apoio perceberdo, por pregao
realizado, gratificac@o a ser estabelecida por ato do Presidente.

Art. 13 — A fase interna, preparatoria do pregdo, observard as
seguintes regras:

| — elaboracéo, pelo 6rgéo requisitante, de termo de referéncia, com
0 seguinte conteudo:

a) indicagcédo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas
especificacdes que, por serem excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizagao;

b) informacdes capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administracdo, diante de orcamento detalhado, considerando 0s precos
praticados no mercado;



c) definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucao do contrato.

Il — aprovacao do termo de referéncia e autorizagao da licitagdo com
suas especificacdes pela autoridade competente;

Il — elaboracdo do edital, nos termos das especificacbes aprovadas
pela autoridade competente, contendo, obrigatoriamente, de forma clara,
concisa e objetiva:

a) critérios para aceitacdo das propostas;

b) definicdo das exigéncias de habilitacéo;

c) estabelecimento das sancdes aplicaveis, inclusive no que se
refere aos prazos e as condicbes que, pelas suas particularidades, sejam
consideradas relevantes para a celebracdo e execucdo do contrato e o
atendimento das necessidades da Administragao;

d) valor da licitacdo estimado em planilhas, de acordo com o preco
de mercado;

e) cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

f) critério de aceitacao do objeto;

g) deveres do contratado e do contratante;

h) prazo de execugdo;

i) procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato.

IV — aprovagéo da Procuradoria-Geral do TCE-RJ;

V — elaboragcdo do aviso do edital para publicagdo, contendo a
definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e
horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a data
e hora de sua realizacdo e o endereco fisico ou o endereco eletrbnico, neste
caso com a indicacdo de que o0 pregdo sera realizado por meio da Internet,
onde ocorrera a sessédo publica.

Art. 14 — A fase externa do pregado serd iniciada com a convocagao
dos interessados e observara as seguintes regras gerais:

| — a convocacdo dos interessados sera efetuada por meio de
publicacdo de aviso em func&o dos seguintes limites:

a) para bens e servigos de valores estimados em até R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais):

1 — Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro; e

2 — meio eletrbnico, na Internet, no sitio oficial do TCE-RJ e, nos
casos em que as contratacdes se destinem ao atendimento das atividades da
ECG, também no sitio oficial daquele érgéo.

b) para bens e servicos de valores estimados acima de
R$ 650.000,00 (seiscentos e cinguenta mil reais) até R$ 1.300.000,00 (um
milh&o e trezentos mil reais):



1 — Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

2 — meio eletrbnico, na Internet, no sitio oficial do TCE-RJ e, nos
casos em que as contratacdes se destinem ao atendimento das atividades da
ECG, também no sitio oficial daquele 6rgéo; e

3 — jornal de grande circulacao local.

c) para bens e servicos de valores estimados superiores a
R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais):

1 — Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

2 — meio eletrénico, na Internet, no sitio oficial do TCE-RJ e, nos
casos em que as contratacdes se destinem ao atendimento das atividades da
ECG, também no sitio oficial daquele érgéo; e

3 —jornal de grande circulacao regional ou nacional.

Il — O edital fixara o prazo néo inferior a oito dias Uteis, contados da
publicacédo do aviso, para os interessados apresentarem suas propostas;

Il - Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao
nao afetar a formulagéo das propostas.

Art. 15 — Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento
das propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatoério do pregéao.

8§ 1° - A impugnagéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o
impedira de prosseguir no processo licitatorio até a decisdo a ela pertinente.

8 2° - As solicitagdes relativas a pregao na forma eletronica deverao
ser enviadas exclusivamente via internet para o endereco eletrénico indicado
no ato convocatorio.

Art. 16 - No julgamento das propostas, sera adotado o critério de
menor preco, observados o0s prazos maximos para fornecimento, as
especificacdes técnicas e o0s parametros minimos de desempenho e de
qualidade e as demais condi¢fes definidas no edital.

Art. 17 — O pregoeiro e a autoridade competente poderdo promover
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo,
inclusive para verificar a compatibilidade das especificacées do objeto ofertado
diante dos requisitos previstos no edital de licitacdo, sendo vedada, entretanto,
a inclusao de documento ou informagéo que deveria constar originariamente na
proposta e na documentacao de habilitacéo.



Art. 18 — Para habiltacdo dos licitantes, sera exigida,
exclusivamente, nos termos dos arts. 27 a 31 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, a documentacéo relativa a:

| — habilitacéo juridica;

Il — regularidade fiscal;

Il — qualificacdo econbémico-financeira;
IV - qualificagéo técnica; e

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da
Constituicdo e na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

§ 1° - A documentacgéo exigida para atender ao disposto nos incisos
[, Il e IV deste artigo podera ser substituida por certificado de registro cadastral
gue atenda aos requisitos previstos na legislacéo.

§ 2° - A efichcia da documentacdo de habilitagdo obtida
eletronicamente esta sujeita a confirmacdo de seu conteddo pela
Administracao.

8§ 3° - Para pregdes cujo valor estimado corresponda a modalidade
de Convite ou cujo objeto seja o fornecimento de bens para pronta entrega, a
documentacdo de que tratam os itens Il e Ill e IV podera ser dispensada,
exceto a comprovacao de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico.

Art. 19 — Aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta n&o celebrar contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o0 retardamento da
execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, podera, nos termos do art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002, ser impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes
legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

Art. 20 — E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta,

Il — aquisicdo do edital pelos licitantes, como condicdo para
participacdo do certame; e



[l — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a
fornecimento do edital, que ndo seré&o superiores ao custo de sua reproducao
gréfica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo,
guando for o caso.

Art. 21 — Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras
na licitacdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico — O licitante deverd ter procurador residente e
domiciliado no Pais, com poderes para receber citacdo, intimagéo e responder
administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o0s instrumentos do
mandato com os documentos de habilitacao.

Art. 22 — Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em
consorcio, serdo observadas as seguintes normas:

| — devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consércio, com indicacdo da empresa-lider, que
devera atender as condicdes de lideranca estipuladas no edital e sera a
representante das consorciadas perante o TCE-RJ;

Il — cada empresa consorciada devera apresentar a documentagao
de habilitacdo exigida no ato convocatorio;

Ill — a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma
da capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV — para fins de qualificagdo econOGmico-financeira, cada uma das
empresas devera atender aos indices contabeis definidos no edital;

V — as empresas consorciadas nao poderao participar, ha mesma
licitacdo, de mais de um consorcio ou isoladamente;

VI — as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis
pelas obrigacdes do consorcio nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do
contrato; e

VIl — no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a
lideranca caberd, obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto
no inciso | deste artigo.

Paragrafo Unico — Antes da celebracdo do contrato, devera ser
promovida a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso
referido no inciso | deste artigo.



Art. 23 — A autoridade competente para determinar a contratacéo
podera revogar a licitacdo em face de razdes de interesse publico, derivadas
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualguer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

8§ 1° - A anulagéo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-
fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato.

Art. 24 — Encerrada a fase competitiva do pregao, qualquer licitante
podera, durante a sessao publica, de forma imediata e motivada, conforme o
caso, na ata ou em campo préoprio do sistema eletrénico, manifestar sua
intencéo de recorrer, quando lhe seré concedido o prazo de trés dias para
apresentar as razfes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contra-razbes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

8§ 1° - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante
quanto a intencdo de recorrer, nos termos do caput, importara na decadéncia
desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

§ 2° - O acolhimento de recurso importara na invalidagcdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8 3° - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacéo e classificagéo.

8 4° - No prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a autoridade
competente decidira acerca do exame de mérito dos recursos administrativos,
interpostos na licitacdo, sendo neste periodo observados as demais
disposicdes subsidiarias contidas no art. 110 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, que também serdo aplicAveis nos prazos usufruidos pelas
licitantes.

Art. 25 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto e homologara o
procedimento licitatorio.



§ 1° - Ap6s a homologagéo, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato no prazo definido no edital.

§ 2° - Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das
condicOes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

§ 3° - Caso o vencedor da licitagdo que nao fizer a comprovagao
referida no 8§ 2° ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato
poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap0s comprovados os requisitos habilitatorios e feita a
negociagdo, assinar o contrato sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominacgdes legais.

8 4° - O prazo de validade das propostas serd de sessenta dias,
salvo disposicao especifica do edital.

Art. 26 — Os atos essenciais do pregdao, inclusive os decorrentes de
meios eletronicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo,
cada qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

| — justificativa da contratagao;

Il — termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto,
orcamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso,
se for o caso;

IIl — planilhas de custo, no caso de servicos;

IV — garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das
respectivas rubricas;

V — autorizacdo de abertura da licitagéo;

VI — designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl — parecer juridico;

VIII — edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX — minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou
minuta da ata de registro de precos, conforme o caso;

X — originais das propostas escritas, quando for o caso, da
documentacédo de habilitacdo analisada e dos documentos que a instruirem;

XI — ata da sessdo do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes participantes, das propostas apresentadas e sua
aceitabilidade na ordem de classificagdo, da analise da documentacéo exigida
para habilitacdo e dos recursos interpostos, suas analises e decisodes;



XII — adjudicacdo e homologacéo;

XIII — comprovantes da publicagcdo do aviso do edital, do resultado
da licitac&o, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do
certame, conforme o caso.

Art. 27 — Nenhum contrato serad celebrado sem a efetiva
disponibilidade de recursos orgcamentarios para pagamento dos encargos, dele
decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 28 — O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
publicara, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, o extrato dos contratos
celebrados, no prazo de até vinte dias da data de sua assinatura, com
indicacdo de seu numero de referéncia.

Paragrafo dnico — O descumprimento do disposto neste artigo
sujeitard o servidor responsavel a sancao administrativa.

Il - DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 29 — No caso dos pregdes presenciais, serdo observadas as
seguintes etapas:

I — no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo
publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo,
devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0s necessarios poderes
para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame, além de apresentar declaracdo escrita afirmando que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

Il — aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes legais
entregarao ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pre¢os e a
documentacédo de habilitagcéo;

Il — o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos e classificara o autor da proposta de menor precgo, e
agueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco;

IV — quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas
escritas de precos nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro
classificard as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s
precgos oferecidos nas propostas escritas;



V — em sequida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances
verbais pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes;

VI — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIl — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e
na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacédo das propostas;

VIII — caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para
a contratacao;

IX — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
propostas, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada,
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

X — sendo aceitdvel a proposta de menor preco, serd aberto o
envelope contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que tiver
formulado, para confirmacdo das suas condi¢cfes habilitatrias, assegurado ao
ja cadastrado o direito de apresentar a documentacédo atualizada e regularizada
na propria sessao;

XI — constatado o atendimento das exigéncias, fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

Xll — se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a oferta subseqlente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habitacdo do proponente, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor
e a ele adjudicado o objeto do certame;

XIII — no caso de contratacdo para prestacdo de servigos, o licitante
vencedor devera encaminhar a planilha de custos, com os respectivos valores
readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados do encerramento da etapa competitiva,;

XIV — nas situacdes previstas nos incisos VI, 1X e Xll, o pregoeiro
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XV — a manifestacédo da intencdo de interpor recurso sera feita no
final da sessao, com registro em ata da sintese das suas razfes, podendo 0s
interessados juntar contra-razdes no prazo de 3 (trés) dias uteis;



XVI — o0 acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

XVII — decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicacdo para
determinar a contratacao;

XVIII — como condicdo para celebracdo do contrato, o licitante
vencedor deverd manter as mesmas condi¢cdes de habilitacao;

XIX — quando o proponente vencedor ndo apresentar situacao
regular,no ato da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante,
observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des cabiveis, observado o
disposto nos incisos Xll e XIV deste artigo;

XX — se o licitante vencedor recusar-se a assinar o0 contrato,
injustificadamente, sera aplicada a regra estabelecida no inciso XIX;

Art. 30 — As atribuicdes do pregoeiro no pregao presencial incluem:
| — credenciamento dos interessados;

Il — o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da
documentacédo de habilitacéo;

Il — a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu
exame e a classificacdo dos proponentes;

IV — a conducdo da sessdo publica do pregdo, incluindo os
procedimentos relativos aos lances verbais e a escolha da proposta ou do
lance de menor preco;

V — a abertura e a analise da documentacdo de habilitacdo do
licitante autor da proposta de menor preco;

VI — a adjudicacdo do objeto ao licitante habilitado autor da proposta
de menor preco, caso ndo haja interposicao de recurso administrativo;

VII — a elaboracéo das atas relativas as respectivas licitacées;

VIl = o encaminhamento do processo licitatorio devidamente
instruido, ap6s a adjudicacdo, a autoridade superior, visando a homologacao e
a contratacao;

IX — o recebimento, a instrucdo dos recursos e seu encaminhamento
a autoridade superior para o julgamento e posterior adjudicacdo, homologacéo
e contratagao.

X —a conducao dos trabalhos da equipe de apoio.



lIl - DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO PREGAO ELETRONICO

Art. 31 — No caso dos pregdes eletronicos, serdo observadas as
seguintes etapas:

| — O sistema eletrénico sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticacdo que garantam condicbes de seguranca em todas as etapas do
certame.

Il — O pregdo serd conduzido com apoio técnico e operacional do
provedor do sistema eletronico;

Il — Deverao ser previamente credenciados perante o provedor do
sistema eletrénico a autoridade competente do 6rgdo promotor da licitacdo, o
pregoeiro, o0 pregoeiro substituto, os membros da equipe de apoio, 0s
operadores do sistema e os licitantes que participam do pregao, estes ultimos
no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da realizacéo do pregao.

IV — O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico;

V — A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em
qualquer pregdo na forma eletronica, salvo quando cancelada por solicitacdo
do credenciado ou em virtude de seu descadastramento do sistema eletronico
ou da aplicacdo de penalidade que Ihe impossibilite de licitar e contratar com o
TCE-RJ.

VI — A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

VII — O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente
Ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgéo
promotor da licitagéo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

VIII = O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo na forma eletrénica.

Art. 32 — As atribuigdes do pregoeiro no pregéo eletronico incluem:

| —iniciar e coordenar o processo licitatorio;

Il — conduzir a sessdo publica na Internet e os trabalhos da equipe
de apoio;



Il — verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV — dirigir a etapa de lances;
V — verificar e julgar as condigbes de habilitagao;
VI — indicar o vencedor do certame;

VIl — a adjudicacéo do objeto ao licitante habilitado autor da proposta
de menor preco, caso ndo haja interposicao de recurso;

VIIl — o encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a
adjudicacao, a autoridade superior, visando a homologacéao e a contratacao;

IX — o recebimento, a instrucéo dos recursos e seu encaminhamento
a autoridade superior para o julgamento e posterior adjudicacdo, homologacéo
e contratacao;

X — a elaboragéo da ata.

Art. 33- Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢cdes, auxiliar
0 pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio.

Art. 34 — Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na
forma eletrdnica:

| — cadastrar-se no SICAF ou em qualquer outro Sistema de Registro
Cadastral mantido por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica;

Il — remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio
eletrGnico, via Internet, a proposta e, quando for o caso de contratacdo de
servigos, as respectivas planilhas de custos em formularios especificos;

Il — responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

IV — acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatorio, responsabilizando-se pelo 6énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao;



V — comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI — utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para
participar do pregdo na forma eletronica; e

VII — solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha
de acesso por interesse proprio.

Paragrafo unico — O fornecedor descredenciado no sistema tera sua
chave de identificacdo e senha suspensas automaticamente.

Art. 35 — A fase externa do pregao, na forma eletrdnica, sera iniciada
com a convocacdo dos interessados por meio de publicacdo de aviso,
observados os valores estimados para contratacdo e os meios de divulgacéo
estabelecidos no art. 13.

8§ 1° - O TCE-RJ disponibilizara a integra dos editais em meio
eletrénico, no sitio do TCE-RJ, no sitio da ECG, nos casos em que as
contratacdes se destinem ao atendimento das atividades daquele 6rgéo, e no
Portal de Compras do Governo Federal — COMPRASNET, sitio
www.comprasnet.gov.br.

8§ 2° - Todos os horérios estabelecidos no edital, no aviso e durante
a sessao publica observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia -
Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Art. 36 — Apoés a divulgacao do edital no endereco eletrbnico, os
licitantes deverdo encaminhar, utilizando sua chave de acesso e senha,
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

§ 1° - Para participacdo no pregado eletrbnico, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio.

§ 29 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as sancOes previstas neste
Regulamento.

8§ 3° - Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta anteriormente apresentada.


http://www.comprasnet.gov.br/

Art. 37 — A partir do horario previsto no edital, a sessao publica na
Internet serd aberta por comando do pregoeiro com a utilizacdo de sua chave
de acesso e senha.

8§ 1° - O pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

8§ 2° - A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos 0s
participantes.

8§ 3° - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e
eventuais anexos estarao disponiveis na Internet.

8 4° - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de
mensagens entre 0s pregoeiro e os licitantes.

Art. 38 — O sistema ordenara, automaticamente, as propostas
classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de
lance.

Art. 39 — Classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase
competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

8 1° - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente
informado do seu recebimento e do valor consignado no registro.

§ 2° - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados
o horario fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

8 4° - Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado primeiro.

8§ 5° - Durante a sessédo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

8 6° - Caso néao se realizem lances, sera verificada a conformidade
entre a proposta enviada de menor preco e valor estimado para a contratacao.

8§ 7° - A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por
deciséo do pregoeiro.



8§ 8° - O sistema eletrbnico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, ap0s o que transcorrera periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcéo de
lances.

8 9° - Apds o encerramento da etapa de lances em sessao publica, o
pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condicOes diferentes daquelas previstas no edital.

8 10 — A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo
ser acompanhada pelos demais licitantes.

8 11 — No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa
de lances, se o sistema eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, 0s
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8 12 — Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo na forma eletrbnica sera
suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no
endereco eletrnico utilizado para divulgagao.

Art. 40 — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em
relacdo ao estimado para contratacdo e verificard a habilitacdo do licitante
conforme disposi¢cdes do edital.

8 1° - A habilitacdo dos licitantes podera ser verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

§ 2° - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no SICAF, inclusive quando houver necessidade de envio de
anexos, deverdo ser apresentados via fax, no prazo definido no edital, apos
solicitacdo do pregoeiro no sistema eletronico.

§ 3° - Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax,
deverdo ser apresentados em original ou por cOpia autenticada, no prazo
méaximo de 3 (trés) dias Uteis apds o0 encerramento da etapa de lances da
sessdo publica.

§ 4° - Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do
certame nos sitios oficiais de o6rgdos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova.

§ 5° - Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta subseglente e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital.



8 6° - No caso de contratacdo de servicos comuns em que a
legislacdo ou o edital exija apresentacao de planilha de composicéo de precos,
esta devera ser encaminhada por meio eletrénico no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis, contados do encerramento da etapa competitiva, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor.

Art. 41 — A ata sera disponibilizada na Internet para acesso livre,
imediatamente apds o encerramento da sessao publica.

Art. 42 — Nos processos licitatérios realizados por meio de sistema
eletrénico, os atos e documentos constantes dos arquivos e registros digitais
serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacado e
prestacao de contas.

Paragrafo Gnico — As penalidades serdo obrigatoriamente
registradas no sistema eletronico, e no caso de suspenséo de licitar, o licitante
devera ser descredenciado do sistema por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas no edital e no contrato e das demais cominacoes legais.

VAR CLASSIFICAQAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS
1 - Bens de Consumo

1.1 — Agua mineral

1.2— Combustivel e lubrificante

1.3 - Gés

1.4— Género alimenticio

1.5 - Material de expediente

1.6 - Material hospitalar, médico e de laboratério

1.7 - Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 - Material de limpeza e conservacgao

1.9 - Oxigénio

1.10 - Uniforme

2 - Bens Permanentes

2.1 - Mobiliario

2.2 - Equipamentos em geral, exceto bens de informatica

2.3 - Utensilios de uso geral, exceto bens de informética

2.4 - Veiculos automotivos em geral

2.5 - Microcomputador de mesa ou portatil (“notebook”), monitor de
video e impressora

2.6 - Livros em geral



SERVICOS COMUNS
1 — Servicos de Apoio Administrativo
2— Servicos de Apoio a Atividade de Informatica

2.1 — Digital
2.2 - Manutengéao

3 — Servicos de Assinaturas

3.1-Jornal

3.2 - Periddico

3.3 - Revista

3.4 - Televisao via satélite
3.5 - Televisao a cabo

4 - Servigos de Assisténcia

4.1 - Hospitalar
4.2 - Médica
4.3 - Odontoldgica

5 — Servicos de Atividades Auxiliares

5.1 - Ascensorista

5.2 - Auxiliar de escritorio
5.3 - Copeiro

5.4 - Gargcom

5.5 - Jardineiro

5.6 - Mensageiro

5.7 - Motorista

5.8 - Secretaria

5.9 - Telefonista

6— Servicos de Confeccdo de Uniformes
7— Servicos de Copeiragem

8 — Servicos de Eventos

9 - Servicos de Filmagem

10 - Servicos de Fotografia

11— Servicos de Gas Natural
12— Servicos de Gas Liquefeito de Petroleo

13— Servicos Graficos



14— Servigos de Hotelaria

15 - Servicos de Jardinagem

16 - Servicos de Lavanderia

17 - Servicos de Limpeza e Conservagao

18— Servicos de Locacao de Bens Moveis

19 - Servigos de Manutencgdo de Bens Imoveis
20 - Servicos de Manutencéo de Bens Moéveis
21 - Servicos de Remocéao de Bens Moveis

22 - Servigos de Microfilmagem

23 - Servicos de Reprografia

24 - Servicos de Seguro Saude

25 - Servicos de gravacao

26 - Servicos de Traducéo

27 - Servigos de Telecomunicagdes de Dados
28 - Servicos de Telecomunicacdes de Imagem
29 - Servigos de Telecomunicagdes de Voz

30 - Servicos de Telefonia Fixa

31 - Servicos de Telefonia Movel

32 - Servicos de Transporte

33 - Servicos de Vale Refeicéo

34 - Servicos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva
35 - Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica
36 - Servicos de Apoio Maritimo

37 - Servico de Aperfeicoamento, Capacitacao e Treinamento
V - DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

Art. 43 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos
pelo Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.



	ATO NORMATIVO Nº 85
	2 de agosto de 2006
	RESOLVE:
	Art. 1º - Fica aprovada, na forma do Anexo a este Ato Normat
	NOTAS



